ANEXO IV DA RESOLUGAO SMC N° 523 DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.

REGULAMENTO DA REDE DE BIBLIOTECAS E ESPAGOS DE LEITURA PUBLICAS
GERIDAS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DO RIO DE JANEIRO

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - O presente Regulamento estabelece as normas de funcionamento, organizacéo e
utilizacdo da Rede de Bibliotecas Publicas e Espagos de Leitura Municipais da Secretaria
Municipal de Cultura do Rio de Janeiro — SMC/RJ, doravante denominada simplesmente como

Rede de Bibliotecas e Espagos de Leitura Municipais.

Artigo 2° - A Biblioteca Publica e o Espago de Leitura Municipal € um equipamento cultural e
educativo, de interesse publico, aberto a toda populacdo, que visa contribuir com o
conhecimento, a cultura, a formacdo humanistica e o lazer de todos os cidadaos,
disponibilizando informagao, por meio do acesso a um acervo literario plural, praticas culturais e
espaco.

Capitulo I

DAS ATRIBUIGOES DA GERENCIA DE LIVRO E LEITURA

Artigo 3° - Sao atribuigdes da Geréncia de Livro e Leitura:
| - gerir integralmente a Rede de Bibliotecas e Espagos de Leitura Municipais;

Il - supervisionar e orientar a atuagao da gestao de cada biblioteca e espaco de leitura da Rede,

assegurando a uniformidade na implementagdo das politicas culturais e a qualidade das
atividades promovidas;

[l - elaborar e executar os planos de programacao;



IV - gerir os recursos humanos e financeiros;
V - coordenar as acdes de manutencao, conservagao dos espacgos e politicas culturais setoriais;

VI - desenvolver planejamento anual de acordo com o Plano Nacional do Livro e Leitura, e
também em didlogo com a Politica Nacional de Leitura e Escrita e o Sistema Nacional de

Bibliotecas Publicas;

VII - analisar relatorios de gestdo dos equipamentos e sistematizar dados e informagdes

relacionados a Rede de Bibliotecas e Espacos de Leitura Municipais.

Artigo 4° - Cada bibliotecaria tera as seguintes atribuigdes:

| - representar diretamente a Geréncia de Livro e Leitura na biblioteca sob sua responsabilidade,

sendo o ponto focal para a articulagcao entre a Secretaria Municipal de Cultura e a comunidade;

Il - apresentar relatérios peridodicos a Geréncia de Livro e Leitura, informando sobre as
atividades realizadas, o alcance de publico, os resultados obtidos e os desafios enfrentados,

visando aprimorar a gestao da biblioteca;

lIl - manter a organizagc&o do acervo, realizar atividades de mediagao de leitura e demais ag¢des

relacionadas a area educativa do equipamento;

IV - gerir os equipamentos de acordo com as diretrizes do Sistema Nacional de Bibliotecas

Publicas.

Artigo 5° - A Geréncia de Livro e Leitura, as bibliotecas e os espacos de leitura deverdo atuar
em cooperagao entre si, promovendo intercambio, compartiihamento de boas praticas e a

realizagcao de eventos conjuntos.

Capitulo i

DOS EQUIPAMENTOS

Artigo 6° - A rede de Bibliotecas e Espagos de Leitura Municipais € composta pelos

equipamentos listados abaixo:



Biblioteca Municipal Annita Porto

1 Martins Rua Sampaio Viana, 357 Rio Comprido

5 Blb.lloteca Municipal Cecilia Rua Baréo. 1.180 Praca Seca
Meireles

3 |Biblioteca Municipal Ecio Salles Rua Vice-Governador Rubens Gavea

Berardo, 100

4 [Biblioteca Municipal Jodo do Rio Av. Monsenhor Félix, 512 Iraja

5 [Biblioteca Municipal Jorge Amado |Rua Evanildo Alves, s/n Maré

6 [Biblioteca Municipal José Bonifacio |Rua Pedro Ernesto, 80 Gamboa

7 Biblioteca Municipal Jose de Rua Monte Alegre, 306 Santa Teresa
Alencar

8 [Biblioteca Municipal Lucio Rangel [Rua Conde de Bonfim, 824 Tijuca

9 Biblioteca Municipal Manoel Ignacio Rua Amaral Costa, 140 Campo Grande

S. Alvarenga

Biblioteca Municipal Marques
Rebelo

11 |Biblioteca Municipal Milton Santos [Praca do Barro Vermelho, s/n Pechincha
12 |Espaco de Leitura Alfredo Machado |Av. Nossa Sra. de Copacabana, 360 |Copacabana
Biblioteca Municipal Maria Firmina

Rua Guapeni, 61 Tijuca

13 . Rua Afonso Cavalcanti, 455, Térreo |Cidade Nova
dos Reis
14 [Espaco de Leitura Moacyr Teixeira |Rua 12, s/n Santa Cruz
15 [Biblioteca Municipal Ziraldo Av. das Américas, Barra da Tijuca
Capitulo IV

DAS INSCRICOES

Artigo 7° - Poderdo inscrever-se gratuitamente nas bibliotecas ou espagos de leitura, os

usuarios que apresentarem os seguintes documentos:

I.  Documento de ldentidade (cédula de identidade, carteira de identidade expedida por
orgao fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei, carteira nacional de

habilitagao, carteira de trabalho, passaporte);

. Comprovante de Residéncia (conta de agua, luz, telefone, declaracido de abrigo ou

moradia social e declaragéo de Associagcao de Moradores).

§1° Menores de 18 anos poderao se inscrever apresentando, além do documento de identidade,

copias dos documentos do responsavel/representante legal e comprovante de residéncia.

§2° O Responsavel/representante legal podera inscrever o menor sem que o0 mesmo esteja

presente, desde que seja apresentado um documento que o identifique.



Artigo 8° - A inscric&o sera valida por 01 (um) ano, podendo ser renovada pelo leitor mediante a

apresentacao de um comprovante de residéncia atualizado.

Artigo 9° - O usuario que nao estiver munido de seus documentos e quiser se inscrever,

recebera uma carteira provisoria, com validade de 15 (quinze) dias.

Artigo 10 - O cartdo de inscricdo permitira o empréstimo domiciliar, o acesso aos
computadores, as cabines de estudos, ao acervo multimidia, inscricdes em cursos, laboratorios

e outras atividades culturais e educativas.

Artigo 11 - O titular do cartdo é o unico responsavel por seu uso.

Paragrafo tnico - E proibido o empréstimo ou o uso, ainda que momentaneo, do cartdo de

inscricao por terceiros.

Artigo 12 - O usuario ou o seu representante legal devera preencher, datar e assinar o termo de
compromisso (Anexo IV-A - Termo de Compromisso), por meio do qual estara sujeito a direitos e

obrigagdes perante o equipamento cultural.

Artigo 13 - O usuario da biblioteca ou espago de leitura devera comunicar a mudanga de

endereco, quando houver, e apresentar novo comprovante de residéncia.

Artigo 14 - A perda ou furto do cartdo devera ser imediatamente comunicada a biblioteca ou ao

espaco de leitura, momento em que um novo cartao sera entregue gratuitamente ao usuario.

Paragrafo unico - Havendo reincidéncia, sera cobrada uma taxa de reemissao do cartao.

Capitulo V

DO ACESSO



Artigo 15 - O horario de funcionamento das bibliotecas e espacos de leitura sera de segunda a

sexta-feira, das 9h as 17h, e sabado, das 10h as 13h.

Artigo 16 - As bolsas grandes e as mochilas deverao ser apresentadas na recepgao para que

sejam guardadas apos o preenchimento de formulario.

Paragrafo unico - N&do sera permitida a circulagdo de usuarios com volumes maiores do que

aqueles possiveis de serem guardados nos armarios.

Artigo 17 — As visitas de grupos levados por instituicdes educativas, sociais ou governamentais,
que ultrapassarem o numero de 05 (cinco) pessoas, deverdo ser agendadas através do correio

eletrénico da referida biblioteca, disponivel no site da SMC.

Artigo 18 - Os grupos de visita do Educativo serao recebidos pela equipe do equipamento na
entrada da biblioteca, onde sera realizada a distribuicdo de crachas e/ou pulseiras

identificadoras.

Artigo 19 - Os grupos de inscritos nos cursos, laboratérios e outras atividades educacionais e
culturais receberdo o cracha e/ou as pulseiras identificadoras na entrada da biblioteca, apds a

verificagdo de seus nomes na lista de inscritos.

Artigo 20 - Os menores de 10 anos poderéo circular pela biblioteca apenas acompanhados do
seu responsavel, a excec¢ao do Espaco Infantil, que permite a permanéncia de menores entre 08
e 10 anos, durante o periodo de 02 (duas) horas, mediante o preenchimento do formulario de

autorizacao pelo responsavel e supervisdo do mesmo.

§1° Os adultos que nao estiverem acompanhando criangas menores de 10 anos nao poderao

permanecer no Espaco Infantil.

§2° Os computadores existentes no Espaco Infantil serdo de uso exclusivo das criangas

menores de 10 anos.

Artigo 21 - O acesso sera livre e gratuito em todo o acervo da biblioteca, com excegéo do Setor

de Obras Especiais e Raras, quando houver esse tipo de coleg¢ao na biblioteca.



Paragrafo unico — Quando houver um Setor de Obras Especiais e Raras no equipamento, o
acesso aos titulos sera realizado mediante agendamento. O manuseio do acervo devera ser

acompanhado por um funcionario do equipamento.

Capitulo VI

DO EMPRESTIMO

Artigo 22 - O empréstimo de itens do acervo s6 podera ser realizado por leitor que possua o

cartdo ou o numero de inscrigao valido nos registros do equipamento.

Artigo 23 - O leitor podera permanecer sempre com 02 (dois) livros em cada empréstimo

realizado.

Artigo 24 - O prazo de devolugéo dos livros é de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da

retirada.

Artigo 25 - As obras de referéncia, os jornais, as revistas e as obras consideradas especiais

estarao excluidos do empréstimo e deverao ser consultados no local.

Artigo 26 - O leitor é responsavel por todas as obras registradas em seu cartao.

§1° O leitor devera se certificar do estado das obras que tomou emprestado e comunicar toda

deterioragdo constatada antes do registro dos empréstimos.

§2° O leitor devera devolver os livros que lhes foram confiados por empréstimo, sem danos, sem

anotacgdes e sem qualquer marca.

Artigo 27 - Os livros poderao ter o empréstimo renovado por 02 (duas) vezes, totalizando 45

(quarenta e cinco) dias.

Paragrafo unico - Caso haja reserva para o livro com renovagao solicitada, tera prioridade o

usuario que estiver realizando a renovagéo.



Artigo 28 - O atraso na devolugcdo do empréstimo de qualquer tipo de material implicara em

suspensao do servigo de empréstimo domiciliar por prazo igual ao tempo de atraso.

Artigo 29 - Em caso de perda ou danos ao livro, o leitor devera substitui-lo por outro do mesmo

titulo ou, ainda, por outro titulo recomendado pela biblioteca ou espaco de leitura.

Capitulo VI

DAS CONSULTAS

Artigo 30 - Todo o acervo das bibliotecas e espagos de leitura podera ser consultado,

respeitando as seguintes regulamentagdes:

| - Internet: 01 (uma) hora de navegacéo;
Il - Obras especiais: a reserva de horario e o preenchimento de formulario para pesquisa

deverao ser feitos.

§1° O usuario devera portar o seu proprio fone de ouvido para usar os servigos de audio da

biblioteca ou espaco de leitura.
§2° E proibido efetuar qualquer ato assimilado & pirataria ou ao vandalismo informatico.

§3° E proibido o acesso a sites considerados de carater violento ou pornogréfico, que facam
apologia a praticas ilegais, a discriminagdes ou que atentem a dignidade humana, assim como o

compartilhamento de fake news e conteudos oriundos da dark web e o uso de deep fake.

Artigo 31 - E facultada & biblioteca e aos espacos de leitura a verificacdo do histérico dos sites

consultados pelos usuarios.

Capitulo VI

DAS DOAGOES



Artigo 32 - As bibliotecas e os espacgos de leitura poderao receber doagdes, reservando-lhes o

direito de nao integra-las ao acervo.

Artigo 33 - Ficara a critério de cada biblioteca e espago de leitura a elaboragado e execugao da
sua Politica de Desenvolvimento de Colecbes, no tocante as doagdes, considerando a

diversidade cultural, vivéncias e perfil de suas comunidades.

Capitulo IX

DAS CONDUTAS

Artigo 34 - Sdo condutas permitidas nas dependéncias das bibliotecas e espacos de leitura:
| - Guardar bolsas e mochilas nos armarios criados para o conforto do usuario;

Il - Utilizar celular em modo silencioso;

[l - Comer ou beber apenas no patio ou no espaco de café, quando houver;

IV - Participar de todas as atividades culturais oferecidas pelo equipamento;

V - Conversar, de modo que nao prejudique a leitura dos demais usuarios.

VI - Ouvir musica, desde que seja utilizado o fone de ouvido.

Artigo 35 - Nao serdo permitidas as seguintes condutas nas dependéncias das bibliotecas e

espacos de leitura:
| - praticas racistas, homofdbicas, misdginas ou qualquer outro tipo de discriminagao;
Il - atitudes que desrespeitem funcionarios e outros usuarios do equipamento;

[l - comprometer ou interferir nas operagdes normais da biblioteca ou do espacgo de leitura, ou

ainda, que incomodem a equipe ou outros visitantes;

IV - fumar;

V - comer e beber nas areas internas da biblioteca ou do espaco de leitura;
VI - deixar criangas menores de 10 anos desacompanhadas;

VII - falar em tom que que incomode os demais usuarios;



VIIl - entrar na biblioteca ou no espago de leitura com animais, exceto os caes-guias,

identificados como tais;

IX - escrever, rabiscar, rasurar ou danificar qualquer material da biblioteca ou do espaco de

leitura;

X - jogar lixo no chdo ou em qualquer outro local inadequado;

XlI - dormir na biblioteca ou no espaco de leitura;

XII - comportar-se agressivamente;

XIII - assediar, sob qualquer aspecto, funcionarios ou demais usuarios;

XIV - utilizar-se de linguagens ou gestos obscenos ou abusivos;

XV - produzir ruido além do aceitavel, incluindo falar alto ao celular ou situagdo semelhante;

XVI - entrar e/ou permanecer no equipamento alcoolizado(a) ou sob o efeito de substancias

entorpecentes;

XVII - portar qualquer tipo de arma ou objeto pérfuro-cortante;

XVIII - vender qualquer produto ou servigo;

XIX - usar os banheiros de forma inadequada, para lavar roupa ou fazer higiene pessoal;

XX - alterar configuragbes de software ou hardware nos computadores da biblioteca ou do

espaco de leitura;

XXI - envolver-se em qualquer atividade que viole a legislagdo federal, estadual ou local, ou

ainda, qualquer tipo de ordem judicial ou politica da biblioteca ou do espaco de leitura;
XXII - estar vestido(a) com roupas de banho ou sem camisa;

XXIII - estar descalgo(a).

Capitulo X

DAS SANGCOES

Artigo 36 - Infragdes ao Regulamento podem levar a:
| - adverténcia verbal e/ou escrita;

Il - supressao temporaria ou definitiva do direito de empréstimo de titulos e de consulta a

Internet.



Artigo 37 - O usuario que for flagrado descumprindo este Regulamento ou a legislagéo

brasileira podera ser retirado da biblioteca ou espacgo de leitura pelo efetivo da vigilancia.

Artigo 38 - Em caso de flagrante de crime, a equipe do equipamento devera adotar as

providéncias preestabelecidas, a saber:

| - informar o guarda municipal responsavel pela seguranga do local;

Il - comunicar o gestor cultural,

[Il - comunicar os policiais que se encontrarem de plantdo nas proximidades do equipamento;

IV - se ndo houver policial presente, entrar em contato, imediatamente, com uma delegacia local

ou 0 numero de emergéncia 190.

Paragrafo unico: Apds constatada a conduta criminosa, um funcionario do equipamento devera
se dirigir a delegacia acompanhado da autoridade policial e da pessoa que praticou a referida

conduta.

Capitulo XI

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Artigo 39 - A programacdo da Rede de Bibliotecas e Espagos de Leitura Municipais e as
informagdes sobre os eventos serdo divulgadas nos canais de comunicagao oficiais da

Secretaria Municipal de Cultura, visando atingir o publico-alvo e incentivar a sua participacao.

Artigo 40 - A Secretaria Municipal de Cultura podera promover a revisao deste Regulamento
periodicamente, a fim de adequa-lo as mudangas nas politicas culturais, nas demandas da

comunidade e nas normas vigentes.

Artigo 41 - Em situagdes excepcionais, a Secretaria Municipal de Cultura podera adotar
medidas emergenciais em desacordo com o presente Regulamento, e que serdo comunicadas a

equipe da Rede de Centros Culturais e ao publico interessado.



Artigo 42 - A Secretaria Municipal de Cultura podera estabelecer manuais, guias e documentos
complementares para esclarecer detalhes operacionais e procedimentos relacionados a gestéo

e utilizacdo das bibliotecas e dos espacos de leitura da rede.

Artigo 43 - As solicitagbes que nédo forem atendidas no prazo ou com a qualidade desejada
deverao ser direcionadas a ouvidoria da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, a qual recebera

elogios, sugestdes e criticas/reclamacdes, através do numero de telefone 1746.

Paragrafo unico - Caso o usuario esteja em outras localidades, o numero da central é (21)
3460-1746.

Artigo 44 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.



ANEXO IV-A DA RESOLUGAO SMC N° 523 DE 21 DE NOVEMBRO DE 2024.

TERMO DE COMPROMISSO PARA USUARIOS DA BIBLIOTECA

Eu, [Nome do Usuario], portador do documento de identidade [Numero do Documento de
Identidade], residente na [Enderegco Completo], comprometo-me a seguir as normas
estabelecidas no Regulamento da Rede de Bibliotecas e Salas de Leitura Municipais geridas

pela Secretaria Municipal de Cultura do Rio de Janeiro.

1. Utilizagdo Responsavel: Entendo que a Biblioteca / Sala de Leitura Municipal [nome do
equipamento completo] € um equipamento cultural e educativo, aberto a toda populagao
e comprometo-me a utilizar esse espaco de forma responsavel, contribuindo para a

preservagao do acervo, respeito ao ambiente e aos demais usuarios.

2. Apresentagdo de Documentos: Comprometo-me a apresentar os documentos
necessarios para inscricdo e renovagao de cadastro, conforme estabelecido no artigo 7°,

do Regulamento desse equipamento, e a comunicar qualquer mudanga de endereco.

3. Zelo pelo Cartdo de Inscricdo: Reconhego que o cartdo de inscricdo € de minha
responsabilidade e comprometo-me a nado empresta-lo ou permitir seu uso por terceiros,

conforme previsto no artigo 11 do Regulamento deste equipamento.

4. Conduta nas Dependéncias da Biblioteca: Concordo em seguir as condutas permitidas e
proibidas nas dependéncias desta Biblioteca / Sala de Leitura Municipal, conforme
descrito nos artigos 34 e 35, do Regulamento desse equipamento, e em respeitar as

orientagdes da equipe de funcionarios.

5. Empréstimo e Devolucdo de Materiais: Comprometo-me a respeitar os prazos de
devolucdo dos materiais emprestados e a comunicar qualquer dano ou perda dos
mesmos, conforme estabelecido nos artigos 22 a 29, do Regulamento deste

equipamento.

6. Consulta ao Acervo: Concordo em respeitar as regulamentagcbes para consulta ao
acervo, incluindo o uso adequado da internet e a proibicdo de acesso a conteudos

impréprios, conforme descrito nos artigos 30 e 31, do Regulamento deste equipamento.



7. Sancgoes por Infragdes: Estou ciente de que infragdes ao regulamento podem resultar em
adverténcias verbais ou escritas, suspensao temporaria ou definitiva de servicos,

conforme descrito nos artigos 36 a 38, do Regulamento desse equipamento.

8. Revisdo do Regulamento: Reconhego que o Regulamento pode ser revisado
periodicamente pela Secretaria Municipal de Cultura, e comprometo-me a estar ciente

das atualizagdes e a seguir as novas diretrizes.

Declaro, ainda, que li e compreendi integralmente o Regulamento da Rede de Bibliotecas e
Salas de Leitura Municipais geridas pela Secretaria Municipal de Cultura do Rio de Janeiro e
concordo em cumprir todas as suas disposicdbes durante minha utilizacdo dos servigos

oferecidos pela Biblioteca/ Sala de Leitura [nome completo do equipamento]..

Data: [Data de Assinatura]

Assinatura:

[Nome do Usuario]



